Como cadastrar bolsistas (discente/docente/TAE) no SIGPEX

1. Acesse 0 projeto/curso contemplado ou registrado para atender o respectivo Edital no
Sigpex: https://sigpex.sistemas.ufsc.br/

2. Na aba participante inclua os bolsistas (é imprescindivel que o cadastro do aluno
esteja 100% atualizado no CAGR/CAPG).

* Forma de Exlensa‘a:| Frojeto de Extens&o [ |

Dados geraiz |~ Parficipantes  Caracterizagdo  Descricdo | Financeire | Check-list | Anexos | Movimentacdes

r""""t"rsi""':'E"rEpF"'H':'"]E‘:|Di-;ite a matricula, siape, cpf ou parte do nome | O Buscar & Incluir

Digite o nome, ou matricula ou CPF do bolsista e clique em buscar, depois clique em
selecionar (no respectivo discente/docente/TAE):
a) Desmarque o periodo de participacdo e informe somente o periodo em que o
bolsista recebera a bolsa de extenséo;
b) Caso o aluno tenha algum periodo de participacdo no projeto sem bolsa, ele deve
ser incluido como voluntario neste periodo;
c) Escolha o tipo de bolsa conforme especificado no edital;
d) Informe o valor total (n° de meses x o valor da bolsa);
e) Preencha a carga horaria de acordo com o edital;
f) Depois cligue no botdo Incluir/Atualizar participante;
g) Lembre-se de clicar em “salvar” a cada nova aba preenchida.

Exemplo para inclusdo de bolsista para o Edital Probolsas:

Enfra na cumicularizacio?

. . Mewo Plano Politico Pedagogico de Curso ainda ndo aprovado
Sim Mao
. . . w P - | * Pode alterar dados do projeto?
Pericdo de participagac: igual ao projeto S L
01/03/2024 o J sim ® Nio
3111272024 = * Carga horaria semanal: ¥
Tipo Bal
po =ates Sem. Carga Hor. 5emanal
| Bolsa de Extensio - PROBOLSA v |
20241 20
alor da bolsa: *Walor TOTAL: g
- 20242 |20
| R5420,00 RS4.200.00|
@ Limpar M IncluirlAtualizar participante

Observagéo: Para o bolsista DISCENTE, é possivel que as horas de participagdo sejam
computadas na curricularizacdo. Se o novo Plano Politico Pedagogico de Curso estiver
aprovado, o botao “Entra na curricularizagdo?” estara ativado. Caso o novo Plano Politico
Pedagogico de Curso nao esteja aprovado, o botdo “Entra na curriculariza¢do?” estara
desativado.


https://sigpex.sistemas.ufsc.br/

3. Preencha os dados na aba financeiro conforme orientagdes do Edital:

Obs.: para editar a aba financeiro o projeto deve estar em “revisdo”, clique no boto revisar formulario, escreva
um justificativa e clique em ok.
a) Adicione a Unidade Gestora PROEX/SEPLAN/UFSC;
b) Financiamento: Tipo Il — descentralizacdo de recursos; o financiador é
Universidade Federal de Santa Catarina; informar os dados do Edital;
c) O valor total das bolsas devera constar também do quadro da “Despesa” no
orcamento na aba financeiro.

Diados gerais Participantes Ca'a::.e’iza;éc- Dlescr gﬁa Financeira  Cheack-list = Anexos \13'.'im5'1:ago"e5

- e - F I fa -
Recebera algum aporie Y@ 5im D NEo

financeiro?

* Financiamento j& aprovado? W ® sim O NEo

- N 20 da dac3 " R
Hawvera contratacSo de fundagdo @ | ) gim ® nEo
de apoio?

Unidades Gestoras
Adizionar
Unidade Gestora Justificativa N*® Processo S5PA

FROEX/EEPLANAIFSC B Excluir

Financiamentos
= Agdes

Tipo Financiador Edital Walor TOTAL Excluir Editar

EDITAL
Ti2023/PROEX

Tipo |l - descentralizagdo de recursos | Universidade Federal de Santa Cataring - 4.200,00 @ &
PROBOLSAS
2024
4.200,00
= Tipo Despesa RS
{ReDCIA] Custos para gerenciamento do projeto
Consumo Material de Escritério; hospitalar efou de laboratoric
1 Material de Lampadas; acessrios para instalacdes elétricas; materiais e acessdrios de magquinas;
C-onsumo material para conservacdo & manufencio de bens moveis; material para fotografia, filmagem, I:l

radiografia, gravacdo, e telecomunicacdo.
2 Servigos de

terceiros/ Pessoa | Bolsas de Extensdo para a coordenacido do projeto (docentes ou TAEs) l:l
fisica

2.5ervicos de
terceiros/ Peszoa  Bolsas de Extensdo para paricipantes do projeto (docentes ou TAEs) I:l
fisica

2 Servicos de

tercairos! Pessoa Egbsli?agi]lixlensan para estudanies participantes do projeto (graduagdo, mesfrado ou RS4.200,00

fizica



4. Leia e dé ciéncia na aba do termo de compromisso:

Obs.: o0 termo de compromisso somente estara disponivel quando vocé revisar o formulério e
editar o tipo de bolsa.

Dados gérais  Parficipantss | Caracterizacdo  Descrigdo  Financeiro  Check-fst — Termo de compromisso Anexos | Movimentagdes
TERMO DE COMPROMISS0 DO COORDENADOR
Mediante a assinatura deste Termo de Compromisso. o Docents Coardenador da Acdo de Extensdo compromete-se &
1. Cadasirar todos os bolsistas selecionados para pariciparem da agdo de extensdo na aba ‘Parficipante” no SIGPEX, de acordo com o respectivo tipo de balsa, ebservanda o prazo de vigéncia do edital ou da autorizagdo de concessdo.
2 Acompanhar o desempenho dos bolsistas e confirmar & frequéncia dos mesmos mensalmente, impreterivelmente até o dia 10 de cada més, por meio do link disponibilizado no SIGPEX
3 Em caso de substiluipéo finalizar a pamc\papau to bolsista afual na aba “Parficipante” & incluir o balsisia substituto, antes do dia 10 (dzz) do més relativo suhstituigéo 0 prazo final para substiluigﬁo de bolsistas deverd sequir as or\enta_cées de cada edital

4. Comunicar oficialmente o drgdo respansavel pela concessao da balsa (PROEX, Secarle, CDS): a impossibiidade de execugéo do projefo, o encemamento antes do previsto, a decisdo de se afastar de suas afividades na UFSC durante a vigéncia do edital
Nestes casos, as holsas serdo imediatamente canceladas

5. Comunicar 3 PROEX ou o drgdo responsavel pela concessio da bolsa, o desligamento ou afastamento do bolsista, em casos de abandono do curso ou da acdo de extensdo, ou ainda, trancamento a mafricula

6. Apresentar o relatdrio final das atividades desenvolvidas pelos bolsistas em até 30 dias a partir do términe do perfodo de execucdo do edital

7. Caso haja qualquer alteracdo no crongrama de execucio da acdo de extensdo, o coordenadar devera anexar no SIGPEX justificafiva ci ada e novo cronograma com as alteracdes incluidas, bem coma, comunicar a PROEX.
8. Atuar como consuttor ad hoc para emisséo de pareceres sobre agdes de extensdo e sobre arfigos cientificos submefidos  Revista Eletronica Exfensio
9. Incluir o nome do bolsista nas publicacdes & nos frabalhos apresentados em congressos & semindrios, cujos resultados tiveram a parficipacdo efetiva do bolsista

10. Por meio da assinatura deste termo, o coordenador declara que esta ciente: que a acdo de extensao aprovada ndo podera ser substituida; que a violagdo de qualquer candicde do presente Termo de Compromisso implicara na suspenséo das bolsas
concedidas, & conhecedor das RESQLUCOES NORMATIVAS n® 88/CUn/16, DE 25 DE OUTUERQ DE 2016, n* 8/CUn/10, DE 7 DE DEZEMBRO DE 2010, n® 12/CUn, de 26 de abril de 2011, assim como das cominagées legais referentes a prejuizos ao erario
plblico dispostas na LEI N 8.112, DE 11 DE DEZEMBRO DE 1930 &m seus artigos: arl 117 XV, an. 121 e art 122

11, O presente terma entrara em vigor na data de sua ciéncia.

¥ Dedlaro gue li e estou de acordo com os itens acima.

5. Depois de “salvar”, clique em “verificar pendéncias” e “enviar para aprovagao”.

6. Assim que a participacdo do coordenador for aprovada, o bolsista receberd um e-
mail para acessar o Sigpex (com seu IDUFSC) e preencher os dados no médulo discente.

7. Ao incluir um novo bolsista numa a¢do ja aprovada, o sistema envia o e-mail para o
bolsista no momento em que for incluido no projeto.

8. Para aqueles em que o novo Plano Politico Pedagogico de Curso estiver aprovado, o
bolsista receberd o e-mail somente apds a emissdo do parecer do coordenador de
extensdo do curso (responsavel pela aprovacdo da carga horéria para curricularizacéo),
independente se o parecer for favoravel ou néo.

LETRAS - LINGUA

Awo | 01032023  PORTUGUESAE MENSAL420,00 Eife'ffs:g 20221: 20,000/ o

Graduagd | N/12202  LITERATURAS TOTAL4200.00 ot e 20222;20.00h v Aces
(naturna) §0

Ao | 010320223  QUIMICA- MENSAL:420.00 Eife'ffs:g 20224:20.00h - Aquardando

Graduacie | 31122022 | Licenciatura TOTAL4.200.00 pp e 20 20222:20.00h - Aprovacio + Agies

9. Para aqueles em que o novo Plano Politico Pedagdgico de Curso for aprovado
posteriormente ao inicio da bolsa:
a) O coordenador deve acessar a aba participante, alterar a data final e também o
valor total da bolsa, finalizando a participacéo do bolsista;
b) Na sequéncia, reincluir o bolsista a partir da data em que o curso foi aprovado
para curricularizagéo (repetir o passo a passo dos itens 2 e 3);
¢) Recalcular o valor da bolsa.



10. Caso seja necessario substituir ou desligar o bolsista:

a) O coordenador deve acessar a aba participante, alterar a data final e também o
valor total da bolsa (n° de meses x valor da bolsa), finalizando a participacéo do
bolsista;

b) Em caso de substituicdo, incluir o novo bolsista a partir do dia em que iniciou as
atividades no projeto com a bolsa (repetir o passo a passo dos itens 2 e 3);

c) Os desligamentos ou substitui¢cdes de bolsistas devem ser realizados no Sigpex
até o dia 10 do més para o qual se quer a alteracdo e preferencialmente, com o
més cheio, ou seja, desligamentos dia 30/31 e a inclusdo do novo bolsista dia 01.

11. Lembre-se de confirmar mensalmente a frequéncia dos seus bolsistas até no maximo
dia 10 do més seguinte (caso haja essa exigéncia no edital). A ndo confirmacéo
ocasionara a suspensao da bolsa.

12. 0 menu Discente para o coordenador aparece somente uma opc¢do: Confirmar
frequéncia:

NOVO ~ MEUS PROJETOS FAQ RESOLUGOES + MODELOS DE DOCUMENTOS

Bem Vindo ao SIGPEX

] O SIGPEX (Sistema Integrado de Gerencic
Consultar meus projetos dos projetos de pesquisa e extenséo de forr

Novo Projeto de Pesquisa Alista dos projetos em andamento é de livre

Em caso de duvidas consulte a FAQ (pergL
proex (formulario de extens&o).

Nova Atividade Docente

Quando aparecer 0 nome da bolsista, tens que clicar na caixinha para selecionar a
bolsista e depois em confirmar frequéncia, como no exemplo:

Confimacgéo da frequéncia mensal dos alunos

o ]

?( Abrir Participante © Curse © Inigio & Término © Situagde = Tipo Bolsa &

Alunos sem frequéncia confirmada

Nenhum 3lunD Bncontrads.

w Confirmar frequéncia para os alunes selecionados

Alunos com frequéncia confirmada
Abrir Participante © Curse & Inicis & Término = Situagio & Tipe Bolsa &

Nenhum alune encontrado.

Em caso de duavidas, entre em contato com a Proex através do Portal de
Atendimento: https://atendimento.ufsc.br/



https://atendimento.ufsc.br/

